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MATRÍCULA TELEMÁTICA  

2024/2025 
 

Video tutorial: https://youtu.be/VCcL3E5x7lk?feature=shared 

 

 

INDICACIONES SOLICITUD MATRICULACIÓN TELEMÁTICA 

 

Buscar en el navegador: Secretaría Virtual de los centros docentes junta de 

Andalucía, pinchar en la primera opción.  

 
 

Clicamos en Solicitudes, y nos dirigimos a matrícula segundo ciclo de infantil y 

primaria.  

 

 
Aparecen 3 formas de acceso (como se ve en la imagen), elija una de ellas.  

 

 
 

https://youtu.be/VCcL3E5x7lk?feature=shared
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En caso de no tener certificado digital o clave, puede hacerlo por iANDE de la 

siguiente manera: a través de la aplicación iPASEN 

 

 

 
 

 

 

En la aplicación iPASEN, una vez entras con tu pin, en los 3 puntos de la esquina 

inferior derecha (mensajería) 
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Siempre aparece anclado un mensaje de iANDE en el que tenemos que clicar: 

Identificador Andaluz Educativo (iANDE) 

 

 
 

Se genera una nueva pantalla y aparece un código que tendrás que copiar y pegar. 
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Poner la fecha de nacimiento del alumno/a que va a matricular y la clave copiada 

anteriormente.  

 

 
 

Aparecen las instrucciones de cómo se rellenan los apartados.  

 
 

Una vez leído, vamos por apartados.  

 

En los datos personales aparecerá el nombre y los apellidos de la persona a la que va 

a matricular, revisar que estén correctos.  

IMPORTANTE: marcar si es familia monoparental o no y la situación familiar.  
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Pasamos a la página dándole a Siguiente> 

A continuación aparecen los 4 impresos que hay que rellenar: 

● Matrícula 

● Servicios de Aula Matinal, Comedor Escolar o Actividades Extraescolares 

● Cuestionario de Ejecución del Fondo Social Europeo (FSE) 

● Autorizaciones IMPORTANTE IMAGEN Y VOZ  

 

En otros documentos informativos se especifica las actividades extraescolares y los 

horarios, la inscripción al AMPA y a las actividades que 

ofertan.  

 

Nos metemos en matrícula.  

 

Por defecto aparece el colegio y el curso. Marcar las asignaturas e ir rellenando los 

huecos.  

 
Marcar sí o no en otros datos de interés y añadir una foto del alumno/a. Dar a guardar 
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Nos vuelve a salir la página principal donde están todos los apartados.  

Si vamos a solicitar Servicios complementarios, como Aula Matinal, Comedor o 

actividades extraescolares, clicamos en el formulario y vamos rellenando, la actividad 

que solicitamos los meses y días que vayamos a hacer uso de ellos y las 

circunstancias por las que se solicitan.  

 
 

Por defecto, nos solicita la documentación necesaria según las circunstancias que has 

mencionado.  

Por último poner un número de cuenta.  

 

La bonificación se solicita, una vez sea admitido EN ALGUNO DE LOS SERVICIOS, 

del 1 al 7 de septiembre.  

 

Le damos a guardar y nos vuelve a mandar al inicio.  

 

 

El siguiente apartado es el cuestionario de Fondos Europeos. Es muy sencillo solo 

hay que responder sí o no a las preguntas y darle a guardar.   
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El último impreso es el de las Autorizaciones.  

Se puede autorizar a otras personas que vayan a recoger al solicitante, y si autoriza o 

no al uso de imágenes y voz.  

 
Le damos a guardar.  

Cuando hemos rellenado todos los apartados, le damos a siguiente>  

 

Aparece un mensaje con los documentos que tenemos que adjuntar, cuando lo 

hacemos se tachan, y una vez tengamos todos adjuntos, pinchamos en siguiente> 

 
Nos aparece el documento que hemos rellenado por si queremos revisarlo.  
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Clicamos en Firmar y presentar la solicitud, nos pide el número de teléfono para que 

nos llegue un sms con una clave que tendremos que introducir.  

 

 
 

Nos sale el resguardo de la matrícula para poder descargarla o si vemos que algo está 

mal poder hacer una nueva. La última matrícula será la que se hará efectiva.  

 


