MATRICULA TELEMATICA 2026/2027

(Del 1/6/26 al 8/6/26)

Para facilitar la cumplimentacién de la matricula de forma telemética os adjuntamos un enlace
a un video de YouTube donde se explica paso a paso como cumplimentar cada apartado,
siendo un proceso muy intuitivo y sencillo.

Video tutorial: https://youtu.be/I5S50HBBbAB8s?si=6orMbgyaDcEmodZE

Ademés del video anterior, os dejamos el “paso a paso” por si prefieren verlo con
detenimiento.

INDICACIONES SOLICITUD MATRICULACION TELEMATICA

Buscar en el navegador: Secretaria Virtual de los centros docentes Junta de Andalucia,
pinchar en la primera opcion.
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https://www.juntadeandalucia.es > secretariavirtual

Secretaria Virtual de los centros docentes andaluces

Secretaria Virtual Consejeria de Educacion y Deporte Junta de Andalucia.
Solicitudes - Formacién Profesional - Autenticacién - Clave iANDE - Enlace

Clicamos en Solicitudes, y nos dirigimos a matricula segundo ciclo de infantil y primaria.

Junta de Andalucia

Consejeria de Desarrollo Educativo
y Formacion Profesional

@ Inicio ¢ Solicitudes 2= Consultas ¥ Acceso 5 Pago Seguro Escolar

Aparecen 3 formas de acceso (como se ve en la imagen), elija una de ellas.
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En caso de no contar con certificado digital o clave, puede acceder a través de la opcion
iIANDE. Para encontrar el usuario iIANDE lo haremos de la siguiente manera:_a través de la

aplicacion iPASEN

Identificacion de la persona solicitante mediante "iANDE"

Fecha de Nacimiento * dd/mm/aaaa

Clave /ANDE: * Clave IANDE
Debe introducir la clave tal y como le ha sido facilitada

En la aplicacion iPASEN, una vez acceda con su pin, acceda a “mensajeria”, a través del
icono que encontrara en la esquina inferior derecha
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Siempre aparece anclado un mensaje: Identificador Andaluz Educativo (iIANDE) en el que
tenemos que clicar:
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Identificador Andaluz Educativo (IANDE)
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Abra el mensaje y verd la fecha de nacimiento de su hijo/ay un cédigo que tendra que
copiar y pegar, ese el el coédigo iIANDE.
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< Administrador PASEN

Identificador Andaluz Educativo (iANDE)

Para realizar telematicamente los procedimientos
relacionados con el centro (admisién, matriculacién,
y otros tramites), se le facilita la clave (IANDE) de cada
uno de sus hijos o hijas y para usted mismo/a si es
alumno/a:

e

Ponga la fecha de nacimiento del alumno/a que va a matricular y la clave copiada
anteriormente.

Identificacion de la persona solicitante mediante "IANDE"

Fecha de Nacimiento * id/mm/aaaa

Clave /ANDE: * Clave IANDE
Debe introducir la clave tal y como le ha sido facilitada

Aparecen las instrucciones de como se rellenan los apartados.

Instrucciones de cumplimentacion de la solicitud
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Una vez leido, vamos por apartados.
En los datos personales aparecera el nombre y los apellidos de la persona a la que va a

matricular, revisar que estén correctos.
IMPORTANTE: marcar si es familia monoparental o no y la situacion familiar.
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Pasamos a la pagina dandole a Bilicnies
A continuacién aparecen los 4 impresos que hay que rellenar:

En otros documentos informativos se especifica las actividades extraescolares y los

Matricula

Servicios de Aula Matinal, Comedor Escolar o Actividades Extraescolares
Cuestionario de Ejecucién del Fondo Social Europeo (FSE)

Cuestionario de Contexto de Familia(solo para el alumnado de 3 afios)
Autorizaciones:

- Autorizacion de recogida a persona distinta al padre, madre o tutores legales del

alumno/a.
- Autorizacion del uso de imagen del menor

horarios, la inscripcién al AMPA y a las actividades que ofertan.
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Nos metemos en matricula.
Por defecto aparece el colegio y el curso. Marcar las asignaturas e ir rellenando los huecos.

Otros datos de interes

Marcar si 0 no en otros datos de interés y afiadir una foto del alumno/a.
Dar a guardar

Matricula Primaria

Nos vuelve a salir la pagina principal donde estan todos los apartados.

Si vamos a solicitar Servicios complementarios, como Aula Matinal, Comedor o
actividades extraescolares, clicamos en el formulario y vamos rellenando, la actividad que
solicitamos los meses y dias que vayamos a hacer uso de ellos, el tipo de menua y las

circunstancias por las que se solicitan.



Por defecto, nos solicita la documentacion necesaria segln las circunstancias que has
mencionado.: para trabajadores por cuenta ajena CERTIFICADO DE EMPRESA (debe
aparecer el horario de trabajo); para trabajadores por cuenta propia: la certificacion de alta
en el Impuesto de Actividades Econdmicas, o alta en el censo de empresarios, o0 copia de
la licencia de apertura, o alta en la Seguridad Social.

Por udltimo poner un nimero de cuenta.
La bonificacion se solicita, una vez sea admitido, del 1 al 7 de septiembre.
Le damos a guardar y nos vuelve a mandar al inicio.

El siguiente apartado es el cuestionario de Fondos Europeos. Es muy sencillo solo hay
gue responder si 0 no a las preguntas y darle a guardar.

El dltimo impreso es el de las Autorizaciones.
Se puede autorizar a otras personas que vayan a recoger al solicitante, y si autoriza o no al
uso de imagenes y voz.
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Le damos a guardar.
Cuando hemos rellenado todos los apartados, le damos a siguiente>

Aparece un mensaje con los documentos que tenemos que adjuntar, cuando lo hacemos se
tachan, y una vez tengamos todos adjuntos, pinchamos en siguiente>
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Nos aparece el documento que hemos rellenado por si queremos revisarlo.
Clicamos en Firmar y presentar la solicitud, nos pide el nimero de teléfono para que nos
llegue un SMS con una clave que tendremos que meter para proceder a firmar la matricula.
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Firma mediants SMS enviado al numero

Nos sale el resguardo de la matricula para poder descargarla o si vemos que algo estad mal
poder hacer una nueva. La Ultima matricula sera la que se hara efectiva.
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